
Tips voor toegankelijke webteksten

Sitebezoekers scannen het beeldscherm en lezen de opvallende elementen. Webteksten  
moeten daarom geschikt zijn voor de zoekende, scannende bezoeker.

Voorkom lange lappen tekst 
Maak een duidelijke intro
Kom snel terzake
Geef concrete informatie
Houd teksten beknopt
Gebruik korte zinnen en eenvoudige woorden
Sluit aan bij het scangedrag (informatieve titel, korte alinea’s, duidelijke tussenkoppen, 
puntsgewijze opsomming)

Checklist voor effectieve webteksten

Kop & intro
Bevat elke tekst of elk bericht een korte en informatieve kop? 	      
Heeft elk bericht een intro? 	  	  	  	  	  
Geeft het intro antwoord op minimaal 3 van de 5 w’s (wie, wat, waar, wanneer, waarom)?

Tekstblokken
Zijn uw teksten opgesplitst in korte blokken (max. 4-6 regels)?
Hebben de tekstblokken tussenkoppen?  	 	  	  	  
Zijn opsommingen opgenomen als bulleted lists?	  	  	    

Voorkom fouten

Een website vol taalfouten komt slordig over. Belangrijker nog is dat fouten verhinderen dat 
bezoekers uw site vinden via een zoekmachine.

Schrijf de tekst eerst in een tekstverwerkersprogramma, bijvoorbeeld Word, om er een 
spellingcontrole op los te laten.
Laat iemand anders de tekst lezen; een dt-fout haalt de spellingcontrole er namelijk niet uit.
Durf te twijfelen bij moeilijke woorden.
Zoek buitenlandse woorden op in een woordenboek.

Bronnen: René Greve, Kluwer en www.webteksten.info
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