
Tekst plaatsen
Gebruik het icoon Plakken  om tekst vanuit Word of een ander programma naar  
PageUpdater te kopiëren. Om opmaakproblemen te voorkomen wordt met klem aangeraden 
de originele tekst eerst naar het programma Kladblok te kopiëren en vandaaruit pas naar 
PageUpdater. Selecteer daarna de zojuist geplakte tekst en klik op Opmaak verwijderden .
Zie ook het hoofdstuk Tekst opmaken op pagina 17

Links maken
Selecteer de tekst of de foto waarvan u een link wilt maken en klik op Hyperlink invoegen/
bewerken . Het link-venster verschijnt. Type in het vakje URL link het adres waarnaar u 
wilt linken. Indien u naar een website linkt, moet het adres altijd beginnen met http://
Zie ook het hoofdstuk Links samenstellen op pagina 21

Foto’s plaatsen
Klik op de koppeling Bestandsbeheer (altijd rechtsboven in het scherm) en daarna op  
Upload om de foto te uploaden. Sluit het Bestandsbeheer venster zodra het uploaden gereed 
is en zet de cursor op de plek waar de foto moet komen. Klik op het icoon Afbeelding in-
voegen . Het afbeeldingenscherm verschijnt. Selecteer in de combobox Afbeeldinglijst de 
zojuist geuploade foto. Klik op het tabblad Beeld en kies bij Stijl voor de gewenste uitlijning 
van de foto.
Zie ook het hoofdstuk Afbeeldingen plaatsen op pagina 25

PAgina’s
De structuur van uw website kan worden ingedeeld en beheerd via Systeemomgeving,  
Paginabeheer. Onderstaand een korte uitleg van de functies die per pagina beschikbaar zijn.
Zie ook het hoofdstuk Website indelen op pagina 13
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1 	Naam van de pagina. Deze naam verschijnt in het menu en de sitemap van de website. De naam kan 
gewijzigd worden door op Bewerk te klikken.

2 	De letter M geeft aan of de pagina zichtbaar is in het menu. Zie ook Menu item.
3 	Klik op Bewerk om de inhoud van de pagina te wijzigen met de PageUpdater editor. Indien u de muis 

even stil houdt boven de koppeling Bewerk, verschijnt een tooltip met het pagina ID-nummer. Dit heeft 
u nodig bij het maken van interne links.

4	Klik op Bekijk om de pagina in een nieuw venster te bekijken. Houdt de Ctrl-toets ingedrukt terwijl u 
op Bekijk klikt om de pagina in een nieuw tabblad te bekijken.

5	Klik op Verplaats om de pagina een andere positie te geven.
6	Met de koppeling Actief kan een pagina uit- of aangezet worden. Als de pagina gedeactiveerd is, dan 

is deze pagina niet benaderbaar op de website via het menu, de sitemap of de zoekpagina. Gedeacti-
veerde pagina’s worden lichtgrijs weergegeven in het overzicht.

7	Klik op Menu item om een pagina uit het menu te halen. De letter M achter de paginanaam ver-
dwijnt. Op de website is de pagina niet zichtbaar in het menu, maar wel in de sitemap. De pagina 
blijft ook bereikbaar via een interne link.

8	Met de koppeling Sub pagina kan een pagina veranderd worden in een subpagina. 
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Kopiëren

Knippen

Plakken

Ongedaan maken

Opnieuw

Hyperlink invoegen/bewerken

Hyperlink verwijderen

Afbeelding invoegen/bewerken

Bladwijzer invoegen/bewerken

Speciale tekens invoegen

Sjabloon invoegen

Opmaak stijlen

Vet

Cursief

Onderstreept

Doorgehaald

Ongenummerde lijst

Genummerde lijst

Inspringen

Terugspringen

Opmaak verwijderen

Tabel invoegen

Tabelrij-eigenschappen

Tabelcel-eigenschappen

Rij boven invoegen

Rij onder invoegen

Rij verwijderen

Kolom links invoegen

Kolom rechts invoegen

Kolom verwijderen

Tabelcellen splitsen

Tabelcellen samenvoegen

HTML broncode bewerken

Volledig scherm 

Toolbar en iconen
Onderstaand het overzicht van de beschikbare functies van de PageUpdater editor. Het kan 
voorkomen dat uw specifieke PageUpdater configuratie over meerdere en/of afwijkende 
iconen beschikt. 
Zie ook het hoofdstuk Tekst opmaken op pagina 17
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ONDERSTEUNING 

Website: http://pageupdater.nl
Helpdesk: 06-26214419 of info@laurenzvangaalen.nl


